На  фирменном бланке
                                         ФГУП «ДЭЗ» при Спецстрое России»

                                                                                  Начальнику Горбачуку М.В.
           Просим изготовить запчасти к экскаватору (указать к какому):

1.  Указать каталожный номер       наименование   в кол-ве             шт.
2.  Указать каталожный номер      наименование   в кол-ве             шт.

   и т.д.

Оплату гарантируем. Наши платежные реквизиты;

Указать свои полные платежные реквизиты. Если реквизиты указаны на бланке письма, то необходимо написать:  действующие платежные реквизиты указаны на бланке письма. 
             Данное письмо просим считать договорным.

Руководитель предприятия                             подпись
Гл. бухгалтер                                                      подпись

Обязательно поставить печать. 
При получении продукции, оригинал данного письма  привезти на наш завод.

